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 ފެލިދެއަތޮޅު ކެޔޮދޫ ކއަުންސިލް އިދާރާ 

 ވ. ކެޔޮދޫ، ދިވެހިރާއްޖެ

         

 ފެލިދެއަތޮޅު ކެޔޮދޫ ކައުންސިލް އިދާރާގެ ސަރވިސް ޗޓާަރ 

 

 ؛ތަޢާރަފް 

ގޮތްތަކާއި، ޢަމަލުކުރާނޭ  ދިނުމުގައި  ޚިދުމަތް  ފަރާތްތަކަށް  ލިބިގނަްނަ  ޚިދުމަތް  އިދާރާއިން  ކައުންސިލް  ކެޔޮދޫ  ފލެިދެއަތޮޅު   މިއީ، 
  ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރާއި، ކަނޑައަޅާފައިވާ އުޞލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރުމަށްޓަކައި އެކލުަވާލާފައިވާ ސަރވިސް 

 ރެވެ.ޗޓާަ

 ؛ވިޝަން 

މަސައްކަތްކުރާ ދިރުވުމަށް  ސަޤފާަތް  މަގފުަހިކޮށް  ދިރިއުޅުމަކަށް  ތނަަވަސް  ޚދިުމަތއެް   ،ސުލްޙަވެރި،  އަވަސް  ރނަގަޅު  ފނެްވަރު 
 އިތުބާރާއެކު ރައްޔތިުނންަށް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި އަތޮޅުން ނަމޫނާ އިދާރާއަކަށވްުން

 ؛މިޝަން 

ރނަގަޅު އިދާރީ ޚިދުމތަްތައް ދިނުމުގައި ރއަްޔތިުންގެ ބޭނނުްތައް ދނެެގަނެ ޤާބިލް މުވައްޒފަުން މެދުވެރިކޮށް އިޙތްިރާމްލިބޭފަދަ ފނެްވަރު  
އި އާލާކށޮް ޚިދުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުމާއެކު، ރށަުގެ ރައްޔތިުންގެ މެދުގައި އެކުވރެިކަމާއި، އެއްބައވިަނތްަކަން ދަމަހައްޓައި ސަޤފާަތް ދިރުވަ

ޢުމުރާނީގތޮުން ކުރިއަރާދިއުމަށް މަސައްކތަްކުރާ ދުޅަހެޔޮ، ތަޢލުީމީ، ހުނަރުވެރި ރައްޔިތަކު ދިރިއޅުޭ ރަށަކށަް ،  އިޤތްިޞާދީ ގޮތނުްނާއި
 ހދެުން 

 ޚިދުމަތް ދިނުމުގައި ހފިަހައޓްާނެ މައގިަނޑު އަސާސްތައް 

 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކަށް ހިނތިުންވުމާއެކު މަރުޙަބާކިޔައި، އިޙްތިރާމާއެކު މޢުާމަލތާްކުރުން. ▪
 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ފަރތާްތަކުގެ ބޭނނުްތައް އަޑުއހަައި، ފެންވަރު ރނަގަޅު އަވަސް ޚދިުމަތެއް ފޯރުކށޮްދނިުން.  ▪
 ޚިދުމތަްތައް ފޯރުކށޮްދނިުމުގައި މުވައްޒަފުންގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން. ▪
 ނަޒާޙތަްތެރިކަމާއި ހަމަހަމަކަމާއެކު ހާމަކަންބޮޑުގޮތެއްގައި ޚިދުމތަް ފޯރުކށޮްދނިުން.  ▪
 ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ ތަރުތީބަށް އިސްކނަްދީގެން ޚދިުމަތް ދނިުން. ▪
ޚިދުމަތް ހޯދުމަށް އނަްނަ އިސް ރައްވހެިނންާއި، ދޢަުލަތާއި ރށަަށް ގނިަދުވަހު ޚިދުމަތް ކުރައްވާފައވިާ ފަރތާްތަކާއި ޚާއްޞަ   ▪

 އހެީތެރިކަން ބނޭުންވާ ފަރާތްތަކަށް ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޙާއްޞަ ސަމާލުކަމެއްދީ އިޙްތިރާމް އަދާކރުުން.
 ފނޯުންކުރާ މޢުާމަލތާްތަކުގައި އުފާވެރި އަޑަކުން މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއެކު ރިވެތިބހަުން ވާހަކަ ދެއްކުން. ▪
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 ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރާއި މުއދްަތު ޚިދުމތަްތައް #

 އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ ފޯންކޯލތްަކަށް ޖަވާބު ދިނުން 

1 
އފޮީހުގެ ފނޯަށް އަންނަ  
 ފޯންކލޯްތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން 

ޚދިުމަތް ހޯދަން   އަށް 14:00ން  8:00ރަސްމީ ދުވަސދްުވަހު ހނެދުނު  •
 ލިބިވަޑައިގނަްނވަާނެ. ފަރާތތްަކަށް ޚިދުމަތް  ޅުއްވާގުކައުންސލިަށް 

ރިނގްުން   3އަނންަ ފނޯުކޯލތުަކަށް ލަސްވެގެން    ކައުންސިލްގެ ރަސްމީ ފނޯަށް •
 . އެވެޖަވާބު ދވެޭނެ

ޚިދުމަތް ހޯދަން ގުޅިފަރތާުން  ބނޭުންވާ ޚިދުމަތެއް އޮޅުން ފލިުވައި، ބޭނނުްވާ   •
ޕާސް ކޯލް  މުވައްޒފަަށް  ގުޅިގެން   ކުރވެޭނެ،ޚދިުމަތާބެހޭ  އެކަމަކާ  ނުވަތަ 

 . އެވެދނޭްޖެހޭ ޖަވާބެއް ދވެޭނެ
 ފަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާ ސޓިތީަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން.   ޢނާްމު އެންޓްރީކުރުމާއި،  

2 
އެންޓްރީ ކުރުމާއި،  

ޢާންމުފަރތާްތަކުން ހުށަހަޅާ  
 ސޓިީތަކަށް ޖަވާބުދާރވީުން. 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އނެްޓްރީކޮށް   2އޮފހީަށް ލިބޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ރަސްމީ   •
 ކަމާގުޅޭ ސެކޝްަނށަް ފޯރުކޮށދްެވޭނެއެވެ.

އުސޫލީ މައްސަލތަަކާއި، ދައލުަތގުެ މުއައްސސަާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހދޯަން  •
މަސައްކަތު   ރަސްމީ  ގިނަވެގެން  މައްސލަަތަކށަް،  ދުވަހުގެ   3ނުޖެހޭ 

 . އެވެތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ
މަސައްކަތު   • ނުދެވޭނަމަ،    3ރަސްމީ  ޖަވާބު  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

ރަސްމީ    ނުވަތަ  އެވެ.ޖަވާބުދނިުން ލަސްވާ ސަބަބު އޮޅުނފްިލުވައިދވެޭނެ
 .އެވެ ދވެޭނެއްޖަވާބެވަގުތީ  ލިޔމުުންދުވހަުގެ ތެރޭގައި   3މަސައްކަތު 

ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއަކުން މަޢލުޫމާތު ހޯދައިގެން ޖަވާބުދެވޭނެ  •
ދުވަހާ ދެމެދުގެ   15ދުވަހާއި،    5މައްސލަަތަކށަް، ރަސްމީ މަސައްކަތު  
 .އެވެމުއްދަތެއްގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދވެޭނެ

 
 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

 އެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށް އެދި ހށުަހެޅުން  3

އޮފީހުގެ ވެރިއަކާ ބައދްަލުކުރުމަށް އެދި އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަކަށް އެދިފައިވނާަމަ،  •
ބައްދަލު ކުރައްވާ ވެރިޔަކު ނިންމަވާ ގޮތެއްގެ މތަިން އެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށް އެދޭ 

މަސައްކަތުފަރާތަ ރަސްމީ  ގިނަވެގެން  ޖަވާބު   ދުވަހުގެ  3  ށް،  ތެރޭގައި 
 .އެވެދވެޭނެ

 އައި.ޑީ.ކާޑު ހދެުން 

 އައި.ޑީ.ކާޑު ހދެުން  4

 
ފަރާތތްަކަށް   • ބޭނުންވާ  ނޝިާން  އިނގިލީގެ  ހެއދްުމަށޓްަކައި  ކާޑު  އައި.ޑީ 

އަށް އިނގިލީގެ ނޝިާން ނަގައި   13:30އިން    8:30ރަސްމީދުވަސްތަކުގެ  
 ޑީ.އެން.އާރު ޕޯރޓަލްއށަް ފނޮުވައިދިނުމުގެ ހިދުމަތް ދެވޭނެއެވެ. 

 
 ކަށުކަމާކެމީގެ ކނަްކަން ހަމަޖެއްސުން
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5 
ކަށުކަމާކެމީގެ ކަންކަން  

 ހަމަޖެއްސުން 

ކނަްކަން   • ކަށުކަމާކެމީގެ  ހށުަހެޅުމނުް،  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލް  މަރުފޯމު 
 1އނިްތިޒާމް ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯކަލްޕޮއިނޓްަށް މަރުފޯމު ލިބުމުން  

ގތޮަކަށް  ބޭނނުްވާ  އާއިލާއަކުން  އެ  ކނަްކަން  ޖަނާޒާގެ  އިރުތެރޭގައި  ގަޑި 
 . ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް މަގު ފހަިކޮށދްެވޭނެއެވެ

ނަންބަރު   • ގުޅާނީ  ހަމަޖެއްސުމަށް  ކނަްތައް  ނުވަތަ     9910105ޖަނާޒާގެ 
 އަށެވެ. 7749418

 

 މަރުވާ މހީުން  ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސްޓްރނީް އުނިކުރުން 
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މަރުވާ މހީުން  ރަށްވހެިންގެ  
 ރަޖިސްޓްރީން  އުނިކުރުން 

މަރުފޯމް  ކައުންސިލްގެ އިދާރާއށަް ހށުަހެޅުމުން ނުވަތަ ގެމަން  •
ދުވަހުގެ  3ރަސްމީ ބނަްދނުޫން ޕޓޯލަްއިން އެ މައުލޫމތާު ލިބމުުން 

ތެރޭގައި ކައުންސިލްގެ ރަޖިސޓްރްނީް އުނިކުރުމށަް ފހަު،  

އުނިކށޮްފައިވާ ރށަްވެހީންގެ  ،ނިޔާވެފައިވާކަމުގެ ލިޔުން )މަރުފމޯް(
ރަޖިސްޓްރީގެ ކޮޕީ އަދި ޑީ.އެން.އާރްގެ ދަފތްަރުން އުނިކުރުމަށް އެދި 

  ފޮނުވާ ލިޔުން ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ނޭޝނަަލް ރަޖިސޓްްރޭޝނަަށް
އަހަރުވެފައިވާ ފަރާތެއންަމަ ޕެނޝްަން  65އަދި ފނޮުވޭނެއެވެ. 

 އެވެ.އޮފހީަށް އެ މޢަުލާމތާު ފނޮުވޭނެ
ރށަްވެހިވެފައިވާ   • މީހނުްގެ މަރުވިމީހާ  ރައްވެހިވެފައިވާ  "ގޭގައި 

  އެ ފަރާތުގެ އއާިލާގެތެރޭގައި  ދުވަހުގެ    3ގެ އސަްލު    ރަޖިސޓްްރީ"
ކައުންސިލާ ހަވާލުކުރުމުން މަރުވިމީހާގެ ނަން ރަޖިސްޓްރީން   ފަރތާުން

ވެރިފަރާތާ  ގޭގެ  އަނބުރާ  ތެރޭގައި  އެއްދުވަހުގެ  އުނިކުރުމށަްފަހު 
 ރަޖިސްޓްރީ ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

 
 އުފަންދުވަހުގެ ރަޖިސްޓްރީ ހދެުން އަދި އފުަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް ހެދުން ) އލަަށް އުފަންވާ ކުދިންގެ ( 
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އުފަންދުވަހުގެ ރަޖިސޓްްރީ ހެދުން  
އަދި އުފަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް  
ހެދުން ) އަލަށް އުފަންވާ  

 ކދުިންގެ ( 

 
  "އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސޓްްރީ / އފުނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް އަދި •

 ރަށްވެއްސަކށަްވުމަށް އެދޭ ފޯމް" ހށުަހެޅުން. 
 ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން.  •

 ނަން ފާސްކުރާ ފޯމް -   

މނަްމައާއި ބައްޕަ އަދި ކއުްޖާގެ ބައްޕަ ފަރާތުގެ ކާފަގެ އައި.ޑީ.ކާރޑް   -   
 ކޮޕީ، ކައިވެނީގެ ސޓެްފިކޓެް ކޮޕީ ނުވަތަ ވަރީގެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

ހޮސްޕޓިަލް ނުވަތަ ސިއްޙީމަރުކަޒނުް ފޫޅުމާފޯމް އެނޓްަރ ކށޮްފައިވާނަމަ، ރަސްމީ 
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ސޓެްފިކޓެް ހައްދައިދވެޭނެ.  3ބނަްދނުޫން 



 

G  
 
 

 

   

 

| ވ. ކެޔދޮޫ ބޮޑމުަގު  |ޔދޮޫ ކއަުންސިލްގެ އދިާރާ ފެލދިއެަތޮޅު ކެ  info@keyodhoo.gov.mv 
www.keyodhoo.gov.mv 67000601 

 އުފަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް ހދެުން ) އަލަށް އފުަންވާ ކުދިން ނނޫް ( 
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އުފަންދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް ހެދުން  
 ) އަލަށް އފުަންވާ ކުދިން ނނޫް ( 

 
"އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސޓްްރީ / އފުނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެް އަދި   •

 ރަށްވެއްސަކށަްވުމަށް އެދޭ ފޯމް" ހށުަހެޅުން. 
 ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން.  •
 ސޓެްފިކެޓް ހައްދާ ފަރާތުގެ އައި.ޑީ.ކާރޑް ކޕޮީ  -

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސޓެްފިކެޓް    5ބނަްދނުޫން  ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   •
 ހައްދައދިެވޭނެއެވެ.

 
 ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީގައި މހީުން ރަޖިސްޓްރީކުރުން 
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ރަށްވެހނިްގެ ރަޖިސޓްްރީގައި  
 މީހުން ރަޖިސްޓްރީކުރުން 

 

 

 

 

 

 
  "އުފނަްދުވަހުގެ ރަޖިސޓްްރީ / އފުނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓް އަދި •

 ރަށްވެއްސަކށަްވުމަށް އެދޭ ފޯމް" ހށުަހެޅުން. 
 ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ތިރީގައިމިވާ ލިޔެކިއނުްތައް ހށުަހެޅުން.  •

މނަްމައާއި ބައްޕަ އަދި ކއުްޖާގެ ބައްޕަ ފަރާތުގެ ކާފަގެ  -   
އައި.ޑީ.ކާރޑް ކޕޮީ، ކައިވެނީގެ ސޓެްފިކޓެް ކޮޕީ ނުވަތަ ވަރީގެ 

 ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.

 ގޭގައި ރައްވހެިވެފައިވާ މީހނުްގެ ރަޖިސޓްްރީ ފޮތް

ހޮސްޕޓިަލް ނުވަތަ ސިއްޙީމަރުކަޒނުް ފޫޅުމާފޯމް އނެްޓަރ ކށޮްފައިވާނަމަ،   •
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ރަޖިސްޓްރީ ކޮށދްެވޭނެއެވެ. 3ރަސްމީ ބނަްދނުޫން 

ރަޖިސޓްްރީ"  • މީހނުްގެ  ރައްވެހިވެފައިވާ  އސަްލު    "ގޭގައި  ފަރާތުގެ ގެ  އެ 
ރަޖިސްޓްރީއަށް   ފަރތާުން    އާއިލާގެ ނަން  ހަވާލުކުރުމުން  ކައުންސިލާ 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އަނބުރާ ގޭގެ ވެރފިަރާތާ ރަޖިސްޓްރީ   3އިތުރުކުރުމށަްފަހު  
 ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



 

G  
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 އެއްގޭގެ ރަޖިސްޓްރީން އަނެއްގޭގެ ރަޖިސޓްްރީއަށް ރށަްވެހިން ބަދލަުކުރުން 

 

 

 

އެއްގޭގެ ރަޖިސޓްްރީން އަނެއްގޭގެ  
ރަޖިސްޓްރީއަށް ރަށްވެހިން  

 ބދަަލުކުރުން 

 
 އެއްގެއިން އަނެއްގެއަށް މހީުން ބަދަލުވުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން.  •
މިފޯމްގައިވާ   ގޭގެ ވެރިފަރާތުގެ އޢިުތިރާޒެތް ނެތްކަމުގެ ލިޔުމާއެކު •

މައލުޫމާތު ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު ފޯމުގައިވާ މީހުންގެ މުއްދތަު ހމަަނުވާ 

.ޑީ.ކާޑް ނތެްނަމަ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކެޓްގެ އައ  ، އައި.ޑީ.ކާރޑް ކޕޮީ
ގޭގެ( އަސްލު  2) "ގޭގައި ރައްވެހިވެފައިވާ މހީނުްގެ ރަޖިސޓްްރީ"ކޮޕީ، 

 ހށުަހެޅުން. 
ދުވހަުގެ ތެރޭގައި   7ބނަްދނުޫން ފޯމް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   •

 ރަޖިސޓްްރީ ކުރެވޭނެއެވެ. 
 

 ރަށްވެހިކަން ބަދަލު ކުރުން 

 ރަށްވެހިކަން ބަދަލު ކުރުން  10

 ރށަްވެހިކަން ބދަަލުކުރުމަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅުން   •
ފޯމް ހށުަހަޅުއްވާއިރު ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ހުރިހާ ލިޔެކިޔުމެއް  •

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 
ޖަވާބު ލިބޭ ތާރީޚުން  އެމީހަކު ރަޖިސްޓްރީ ކޮށްފައިވާ ރށަަކުން  •

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ރށަްވެހިކަން  3ފށެިގެން ބަންދނުޫން 
 ބަދަލުކށޮްދވެޭނެ. 

 
 

 ރައްވހެިކަން ބަދަލުވާން ބނޭުންވާ މީހުން ރަޖިސޓްްރީން އުނިކުރުން 
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ރައްވހެިކަން ބަދަލުވާން ބނޭުންވާ  
 މީހުން ރަޖިސޓްްރީން އުނިކުރުން 

އެމީހަކު ބަދަލވުާން އެދޭ ރަށެއްގެ ކައުންސލިުން ލިޔުމަކުން އެމީހާއާއި ބެހޭ  •
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ މައލުޫމާތު   3މައލުޫމާތު ހޯދުމަށް އެދުމުން ބނަްދނުޫން  

 ފޯރުކޮށދްެވޭނެއެވެ. 
އެމީހާ  • ކައުންސލިުން  ރަށެއްގެ  އެދޭ  ބަދލަުވާން  އެމީހަކު 

ބނަްދނުޫން   އނެްގުމުން  ތެރޭގައި    3ރަޖިސްޓްރީކުރުމށަްފަހު  ދުވަހުގެ 
 ރަޖިސްޓްރީން އނުިކޮށދްެވޭނެއެވެ. 

 
 ހުކުރު، އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން

12 

ހުކުރު، އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދު 
އިމާމުން ހަމަޖެއްސާއިރު ޖަމާއަތުގައި ހުކުރު، އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދުކުރުމަށް  • ކުރުމަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުން

ރަޖިސޓްްރީ   ދފަްތަރުގައި  ކައުންސިލްގެ  ތެރެއިން  ލިބފިައިވާމީހުންގެ  ހުއްދަ 
 ކުރެވިފައިވާ ތަރުތީބުން  އިމމާުންނާއި ބަދަލު އިމާމުން ހަމަޖެއްސޭނެއެވެ.
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އީދު އަދި ކޭތަ ނަމާދަށް އިމާމުން ހަމަޖެއްސުމަށް ރަސްމީ އެއްދުވަސް    ،ހުކުރު-
 ކުރިން އިމމާުން، މުދމިުނންަށް އަންގާ ސޮއިކުރެވޭނެއެވެ.

 
 ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުން 

 ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހެޅުން  13

މުއްދަތުގެ  • ދީފައިވާ  އޢިުލާނުގައި  ހށުަހެޅުމަށް  ފޯމު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 
ތެރޭގައި، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކުން ހށުަހަޅާ ފޯމާއި، އެ ފޯމާއެކު 

ބަލައިގަތުމުގެ އނިްތިޒާމު މި އިދާ  ގައި ރާހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް 
 ހަމަޖެހފިައިވާނެއެވެ. 

އިދާރާ • މި  ފޯމުކަން  ރނަގަޅު  ހށުަހަޅަނީ  ފަރތާުން  އެދޭ  ގެ ވަޒީފާއަށް 
 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ. ކައުނޓްަރުން

ތާރީޚާއި   • ބަލައިގަތް  ލިޔެކިޔނުްތައް  ހުށަހަޅާ  ފޯމާއެކު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް 
ގަޑި އަދި ބަލައިގަތް މުވައްޒަފުގެ މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމަކޮށް ރަޖިސޓްްރީ 

ފުރިހަމނަުވނާަމަ މަޢލުޫމާތު  އަދި  ސްކްރީނނިްގ ،  ކުރެވޭނެއެވެ. 
މަރުޙަލާގައި އެ ކަން ފާހަގަކޮށް ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް ލިޔުމުން 

ގަޑިއިރު ދެވޭނެއެވެ.   48  އެ ކަން އނަްގައި،  ރނަގަޅު ފޯމް ހށުަހެޅުމަށް
ރަ މުއްދަތުގައި  ހުށަނމި  ފޯމު  ހުށަހެޅުމެއް އަގަޅު  އެ  ޅާފައނިުވާނަމަ 

މީގެ  އަދި  ގޮތުގައެވެ.  ހށުަހެޅުމެއްގެ  ފުރިހަމަނުވާ  ޝަރުޠު  ބލަާނީ 
ހށުަހެޅޭ  އެއްކަރުދާސްކުރުމަށް  ފޯމާއެކު  އެދޭ  ވަޒީފާއަށް  އިތުރުން  
ލިޔނުްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމާއި ތަޖުރިބާގެ އެއްވެސް ލިޔުމެއް ސނުްގަޑި 

 ނުގަނެވޭނެއެވެ.ހަމަވުމުގެ ފހަުން ބަލައި 
ވަނަ މާއްދާގެ   78ގެ      2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވއާިދު   •

ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ    11އަދި    1،2،3،6،9  )ހ( ގެ    
ވަޒީފާއަށް އައްޔަންކުރުމުގެ ޝަރޠުތުަކާއި، ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހެޅުމަށް 
ބަލައި  އޢިުލނާްކޮށްފައިވާ މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުުތައް ފުރހިަމަވޭތޯ 

ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.   ސްކްރނީްކޮށް  ހށުަހެޅުންތައް  ނުފެތޭ  ޝަރޠުތުަކަށް 
ގތޮަށް ވަކިކުރެވޭ ހުށަހެޅނުްތައް ބލަާނީ ޝަރުޠު ފުރިހަމަނުވާ   އަދި މި

 ހށުަހެޅނުްތަކެއް ކަމުގައެވެ.  
ސްކރްީންކުރުމުގެ ، އނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ ކުރނިް ލިޔުމުން އެކަން •

މަރުޙަލާގައި މަޤާމުގެ ޝަރުޠު ހަމނަުވާކަމަށް ކަނޑައަޅާ ފަރާތތްަކަށް  
މިގތޮުން  އނެްގޭނެއެވެ.  ސަބަބު  ހޮވިފައިނުވާ  ހށުަހެޅުން   އެފަރާތުގެ 
ރިޢާޔަތްކޮށް  ހަމތަަކަށް  ސްކްރީންކުރުމުގެ  އެންގުމުގައި  އފެަރާތތްަކަށް 

 ތަފޞްީލުކޮށް ބަޔާން ކުރެވޭނެއެވެ. 
ސިވިލް ފަރތާަށްވުރެ ގނިައިން ހށުަހަޅާފައިވާނަމަ،   10ވަޒފީާއަށް އެދި  •

ޝޓޯްލިސްޓް ކުރވެޭނެއެވެ. ސަރވިސް ރެކްރޓޫްމނަްޓް އުސޫލާ އެއްގތޮަށް  
 އަދި ޝޓޯްލިސޓްް ނުކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. 
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އަދި އސެެސމްެނޓްާ • ކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް އިނޓްަރވިއު   އި ޝޓޯްލިސްޓް 
އނެްގޭނެއެވެ. މުއްދަތު  އޮނންާނެ  އަދި   ޕްރެޒެނޓްޝޭަން 

 އެވެ.ނެ އިނޓްަރވިއުއށަްފަހު މާކްސް ލިބުނުގޮތުގެ ތަފްޞީލް ޢާއްމުކުރެވޭ
ޢާ • ކެންޑިޑޭޓެއްގެ   އިވާމުކުރެވިފައްމާކޝްީޓް  އެއްވެސް  މުއްދަތުގައި 

ފަރތާުން ޝަކުވާއެއް ލިބިފައނިުވާނަމަ، އެންމެ މަތިން މާކްސް ލިބުނު  
މެދުވެރކިޮށް  ފަރތާަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށޓްަކައި ސީ. އސެް ވިއުގަ 

 ހށުަހެޅނޭެއެވެ.ސިވިލް ސާރވިސް އަށް 
 އެސޓްިމޭޓާއި، ބލީަން ހުށަހެޅުން. 

 އެސޓްިމޭޓާއި، ބލީަން ހުށަހެޅުން.  14

އާންމުކޮށް އިޢލުާނުކުރާ ބީލނަްތަކާއި ނުވަތަ ޕްރޮޕޯޒަލް ހށުަހެޅުމުގެ       •
ގަވާއިދާ  މާލިއްޔަތުގެ  ދައލުަތުގެ  ހުށަހެޅުމަށް  ބީލަން  ގުޅިގެން  ދޢަުވަތާ 

 އެވެ.ދުވަސް ދވެޭނެ 7އެއްގތޮަށް މަދުވގެެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 
އިތުރު  • އަދި  ހުންނާނެއެވެ.  ލިބެން  ކައުނޓްަރުން  މިއިދާރާގެ  ފޯމް  ބލީަން 

ނަންބަރ   މިއިދާރާގެ  ސާފުކުރެއްވުމަށް  އަށް   6700601މައލުޫމާތު 
ނުވަތަ  ސާފުކުރެވޭނެއެވެ.  މައލުޫމާތު  ގުޅުއްވައިގެން 

@keyodhoo.gov.mvprocurement   ްއަށް ހށުަހަޅުއްވައިގެން ވެސ
 މައލުޫމާތު ސާފުކުރެވޭނެއެވެ.

ލިބޭތާ     • ހަމަވޭތޯ   3ބލީަން  ޝަރޠުު  ބީލނަްތަކުގެ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 
 އެވެ. ބލެޭނެ

އިވެލުއޝޭަން   • ބީލނަްތަކުގެ  ހަމަވާ  ތެރޭގައި   7ރަސްމީ  ޝަރުޠު  ދުވަހުގެ 
 ދޭނެއެވެ. ހެ

ސާފުކުރަނޖްެހނޭަމަ،    ކާބީލަމަހށުަހަޅާފައިވާ   • މަޢލުޫމާތު  އިތުރު  ގުޅިގެން 
 އެކަމަށް

 އެވެ.ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ 5ނުވަތަ  3
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބލީަމާމެދު    2ބީލަމުގެ އިވލެުއޭޝނަް ނިމޭތާ           •

 .އެވެގތޮެއް ނނިްމުމަށް ބިޑު ކޮމޓިީއަށް ހށުަހެޅޭނެ
ރަސްމީ ބީލަމާ ގުޅިގެން ބިޑު ކޮމޓިީން ނިންމާ ގތޮެއްގެމަތިން            •

  އިނޓްެނޝްަން ޓު އެވޯޑްބލީަން ކާމިޔާބުކުރާ ފަރތާަށް  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި،    3
ފަރާތތްަކަށް   ނުކުރެވުނު  ކާމިޔާބު  ބލީަން  ލިޔުން   އަދި  ނުހޮވޭކަމުގެ 

ދެވޭނެއެވެ. އަދި މާލިއްޔަތު ގަވައިދުގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޝަކުވާ ހުށަހެޅުމުގެ 
 ފުރުސަތު ދެވޭނެއެވެ.

ފަރތާުން   • ކާމިޔާބުކުރި  ވނާަމަބލީަން  ޓެކުހެއް  ދައްކނަްޖެހޭ  ، ދައުލތަަށް 

 5އެންގުމަށް އެކަން އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުމުގެކުރނިް ޓެކްސް ދައްކައި 
 އެވެ. ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދވެޭނެ

އެޕްރޫވް   • އަދި  ހެދުން  އެގްރިމނެްޓް  ކުރިފަރާތާއިއެކު  ކާމިޔާބު  ބލީަން 
 ކުރެވޭނެއެވެ.
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 ފައިސާ ބަލައިގތަުން 

 ފައިސާ ބަލައިގތަުން  15

އަށް ފައިސާ ބަލައގިަތުމުގެ   12:00އިން    9:00ކޮންމެ ދުވަހެއްގެ ހނެދުނު   •
 އނެްމެހައި ކނަްކަން ކުރިޔަށް ދާނެއެވެ.

  އެވެ.ފައިސާ ދެއްކޭނެ ވެސްއނޮްލައނިްކޮށް •
 އނޮްލައނިްކޮށް ފައިސާ  ޖަމާކުރާނެ އެކައުނޓްްގެ ތފަްޞީލް   •

 7730000050975އެކައނުްޓް ނަންބަރު:  -
 އެކައނުްޓް ނަން:  -

(1406 FELIDHEATHOLHU KEYODHOO COUNCIL)   

ޖަމާކރުުމަށފްަހު އނޮްލައނިްކޮށް   • ފައިސާ  ފަރާތތްަކުން  ޖަމާކުރާ  ފައިސާ 
އޮންލައނިްކޮށް  އިން ކަނޑައަޅާފައިވާ ނަމްބަރަށް ވައިބަރ ކުރުމުން  މިއިދާރާ

ފަރާތތްަކަށް ޖަމާކުރާ  ފައިސާ    01   ރަސްމީ  ފައިސާ  ތެރޭގއަި  ދުވަހުގެ 
 ދެއްކިކަމުގެ ލިޔުން ފނޮުވޭނެއެވެ.

ހޮޓާ، ގެސްޓް ހައުސް، ހޯމްސޓްޭކޮޓަރި، އަދި މޫދުކޓޮަރި )ވޯޓަރވލިާރޫމްތައް(، "ރށަު ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދަފްތަރު" ގައި  
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 
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ހޮޓާ، ގެސޓްް ހައުސް،  
ހޯމްސްޓޭކޮޓަރި، އަދި މޫދުކޓޮަރި  
)ވޯޓަރވިލާރޫމްތައް(، "ރަށު  

ފަތުރުވެރިކަމުގެ ދފަްތަރު" ގައި  
 ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

 / ގެސޓްްހައުސްއް ހޓޮަލެއް/ އަމާޒުކޮށް،  ފަތުރުވެރިކަމަށް •
ހުއްދަ ހިންގުމުގެ  މޫދުކޓޮަރި  އަދި  އެދި ހޯމްސޓްޭކޮޓަރިއެއް  އަށް 

އޢިުތިރާޒެއް  ކައުންސިލްގެ  ބޭނނުްވާ،  ހށުަހެޅުމަށް  މިނިސްޓްރީއަށް 
ދުވަހުގެ ތެރގޭައި   3ނެތްކަމުގެ ލިޔުން ހޯދަން ހށުަހެޅުމުން ރަސްމީ  

 ޖަވާބުދނިުން 
ށް މަޓްރީ އޮފް ޓުއަރިޒަސްމިއިން ކަމަކަށް ބޭނނުްވާ ފަރާތަކުން މިނި •

ކައުންސލިަށް ފޮނުވާ ޗެކް ލިސްޓް  ންހށުަހެޅުމުން އމެިނިސްޓްރީ
ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެލިސްޓްގައި  5ލިބޭތާ ރަސްމީ މަސައްކަތު 

ތޯ ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސލިުން އިހުރީ ފުރހިިމަވެފަ  ކަންހިމނެޭކަން
 . މިނިސްޓްރީއަށް ޖަވާބު ފޮނވުުން

 ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރތާްތައް "ރަށުގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ ފަރާތްތަކުގެ ދފަްތަރު" ގައި ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 
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ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި ހިންގާ  
ފަރާތްތައް "ރަށުގެ ވިޔަފާރި  
ހިންގާ ފަރތާްތަކުގެ ދަފްތަރު"  

 ގައި ރަޖިސޓްްރީ ކުރުން 

އަދި އހެެނހިެން  ހޓޮާ، ކެފޭ ރެސްޓޯރނެްޓް   ،ފިހާރަ  ނުވަތަ  ފަރުދުންގެ ވިޔަފާރި •
ދޫކުރާ    ކަމާގުޅނުްހުރި އިދާރާއނިް  ށްހނިްގުމަށް ބނޭުންވާ ފަރތާްތަކަ  ވިޔަފާރި

ރަޖިސްޓްރީ މަސައްކަތު    ތާލިބޭ  ވިޔަފާރި  ތެރޭގައި   2ރަސްމީ  ދުވަހުގެ 
ހިންގާ ފަރތާްތަކުގެ ދފަްތަރު"   ގައިކައުންސިލު ވިޔަފާރި  އނޮްނަ " ރަށުގެ 

ހިމނެުމަށް އެފަރާތް  މެއިލް   ގައި  މިއިދާރާގެ  ކޮޕީ  ރަޖިސޓްްރީގެ 
info@keyodhoo.gov.mv    ްކައުނޓްަރަށ ނުވަތަ  މެއިލުކުރުން  ށް 

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 
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ވަނަ މާއްދާގެ )ރ( ގައި ބޔަާންކށޮްފައިވާ ގޮތަށް ދެ ފުރޮޅަށްވުރެ    4އެއްގަމު އުޅނަދު ރަޖިސްޓްރީ ކުރުމުގެ ޤަވާޢިދުގެ  
 ގިނަ ފުރޮޅު ލީ އުޅނަދު ރަޖިސޓްްރީ ކޮށްދނިުމުގެ ކުރިން އެ އުޅަނދެއް ބޭއްވުމށަް ކަނޑައަޅާ ގަރާޖް ހުއްދަ ދޫކުރުން. 
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އެއްގަމު އުޅނަދު ރަޖިސޓްްރީ  
ވަނަ    4ކުރުމުގެ ޤަވާޢިދުގެ  

މާއްދާގެ )ރ( ގައި  
ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތަށް ދެ  
ފުރޮޅަށްވުރެ ގިނަ ފުރޮޅު ލީ  

އުޅނަދު ރަޖިސްޓްރީ ކށޮްދިނުމުގެ  
ކުރިން އެ އުޅަނދެއް ބޭއްވުމަށް  

ކަނޑައަޅާ ގަރާޖް ހުއްދަ  
 ދޫކުރުން. 

އެދނެްވާނީ   • ކަނޑައަޅާފައިވާޚިދްމތަަށް  ކައުންސލިުން   އެކަމަށް 
 ލިބެން ހުންނާނެއެވެ.    ފޯމނުްނެވެ. މި ފޯމް މި އިދާރާގެ ކައނުްޓަރުން  

އެދި   • ހޯދުމަށް  ހުއްދަ  ގޮތުގައި ގަރާޖް  ގަރާޖްގެ  ހށުަހެޅުމުން  ފޯމު 
ޗެކްކުރުމށަްފަހު ޝަރުތު ހަމަވނާަމަ، ހުށަހަޅާ ތާރީޚުން   ބނޭުންކުރާ ތަން

ރަސްމީ   އަދި   ހުގެދުވަ  3ފށެިގެން  ދޫކުރެވޭނެއެވެ.  ހުއްދަ  ތެރޭގައި 
ރަސްމީ   އެފަރތާަށް  ހަމނަުވނާަމަވެސް  ތެރޭގައި   ހުގެދުވަ  3ޝަރުތު 

 އެކަން އނެްގޭނެއެވެ. 
ވެއްޖނެަމަ • ބނޭުން  ބޠާިލްކުރަން  ހުއްދައއެް  ދޫކުރެވިފައިވާ  ، ގަރާޖަށް 

 . ޅުމުން ބތާިލްކށޮްދެވޭނެއެވެލިއމުުން ކައުންސިލށަް ހށުަހެ

 ކަނޑު އުޅނަދުފަހަރުގެ ސލަާމަތީ ހެއްދުން 

19 
ކަނޑު އުޅނަދުފަހަރުގެ ސލަާމަތީ  

 ހެއްދުން 

•  ( ފޯމް  އެދޭ  ސރާވޭއށަް  އުޅަނދުގެ  ހށުަހMS-1ަކަނޑު  ޅައި ( 
ދެއްކު ފީ  ފީ    މުން ސަރވޭކުރުމުގެ    3ރަސްމީ    ރ(150/-)ސަރވޭ 

ސާރވޭ ކުރނަްދނާެ ދުވަހަކާއި ގަޑި އނެްގުމަށފްަހު ސާރވޭ   ދުވަސްތެރޭގައި،
 ވޭނެއެވެ.ކުރިއަށް ގނެްދެ

ށްފަހު ހެއދްުމަށް އެދިފައިވާ ސޓެްފިކެޓްގެ ފީ ދެއްކމުުން ސަރވޭކޮށންިމުމަ •
ރަސްމީ   ހެއްދުމަށް  ކަމާގުޅުންހުރި   2ސޓެްފިކެޓް  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 އިދާރާއށަް ފނޮުވޭނެއެވެ. 
 ރ250/-ސލަާމަތީސޓެްފިކޓެް ފީ   -
 ރ( 250/-މުދަލާއި ފަސިންޖަރުން އފުުލުމގުެ ސޓެްފިކެޓް ފީ )ސޓެްފިކޓެަކަށް     -
ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ މުއްދަތު ހަމަވެފައިވާނަމަ ކޮންމެ ސޓެފްިކެޓަކަށް ޖޫރިމނަާގެ   -

 ރ ދައްކނަްޖހެޭނެއެވެ.1000/-ގޮތުގައި 
ލިބޭތާ • ހަވާލު   އެ   ދުވަސްތެރޭގައި  2ރަސްމީ    ސޓެްފިކެޓް  ސޓެްފިކޓެް 

 ކުރެވޭނެއެވެ.
ކަނޑުއުޅަނދު ފަހަރު ސާރވޭއށަް އެދޭ ފޯމް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރނުްނާއި،   •

ވެބްސައޓިުން  މިނިސޓްްރީގެ  ޓްރާންސްޕޯޓް  އަދި 
www.transport.gov.mv   .ެލިބނެްހުނންާނެއެވ 

 މަށް ސވާޭކުރުން މާއި ރަޖިސްޓްރީ ބަދަލުކުރު ކަނޑު އުޅނަދު ރަޖިސްޓްރީކުރު 

20 
ކަނޑު އުޅަނދު  

މާއި ރަޖިސޓްްރީ  ރަޖިސްޓްރީކުރު 
 މަށް ސާވޭކުރުން ބަދަލުކުރު 

ކަނޑދުަތުރު ފަތުރުކުރާ އުޅނަދުފހަަރުގެ ރަޖިސޓްްރީއާއިބެހޭ ކަންކމަަށް  •
( ފޯމް  ހުށMR-1ައެދޭ  ދެއްކު  ހަޅައި(  ރަސްމީ  ފީ   3މުން 

އނެްގުމަށފްަހު ދުވހަުގެތެރޭގައި،   ގަޑި  ދުވަހަކާއި  ކުރަނދްާނެ  ސާރވޭ 
 ވޭނެއެވެ.ސާރވޭ ކުރިއަށް ގނެްދެ

http://www.transport.gov.mv/
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ކަނޑދުަތުރު ފަތުރުކުރާ އުޅަނދު ފަހަރުގެ ރަޖިސޓްްރީ އަށް  އެދޭ ފޯމް  •
މިނިސޓްްރީގެ  ޓްރާންސްޕޯޓް  އަދި  ކައުނޓްަރުނންާއި،  އިދާރާގެ 

 ލިބނެްހނުްނާނެއެވެ. www.transport.gov.mvވެބްސައޓިުން 
ރަސްމީ   • ނިމޭތާ  ސާރވޭކޮށް  ކަނޑު   2އުޅަނދު  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ 

 (MR-2)އުޅަނދު ރަޖިސޓްްރީ ކުރުމަށް ސަރވޭކޮށް ދޫކުރާ ލިޔުން  
 ދޫކުރެވޭނެއެވެ.

 ގޯތީގެ ކނަްމުޑި ޖެހުމާއި ކނަްވށަްކުރުން

21 
ގޯތީގެ ކަންމުޑި ޖެހުމާއި  

 ކނަްވަށްކުރުން 

ދުވަހުގެ   3ކަމާ ގުޅޭ ޚިދުމތަަށް އެދޭ ފޯމް ހށުަހެޅައި ފީދެއްކުމުން ރަސްމީ   •
ގަޑިއއެް   ދުވަހަކާއި  ދާނެ  ކަންވައްކުރުމަށް  ކނަްމުޑިޖހެުން/  ތެރޭގައި، 

 އނެްގުމަށފްަހު އެ ހިދުމތަްދިނުމަށް ދެވޭނެއެވެ. 
ފޯމުލިބެން   • އިން  ވެބްސައިޓް  ކައުނޓްަރނުްނާއި  އިދާރާގެ  ކައުންސިލް 

 ހުނންާނެއެވެ. 
ގޯތި  • ގޑަިއށަް  ކަނޑައަޅާފައިވާ   ދިއުމަށް  ދނިުމަށް  ހިދުމަތް 

އލަުން  ހިދުމތަަށް  އެ  ނުވާނަމަ  ހަމަކޮށްފައި  ތަކެތި  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ/ 
 ފޯމު ހށުަހަޅައި ފީދެއްކމުުން އެ ހިދުމަތް ދެވޭނެއެވެ. 

 

 ގޯތީގެ އިންވަކިކުރުން 

 ގޯތީގެ އިންވަކިކުރުން  22

ރަސްމީ   • ފީދެއްކުމުން  ހށުަހެޅައި  ފޯމް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް  ގުޅޭ   3ކަމާ 
ގަޑިއެއް   ދުވަހަކާއި  ދާނެ  އިންވަކިކުރުމަށް  ގޯތީގެ  ތެރޭގައި،  ދުވަހުގެ 

 އނެްގުމަށފްަހު އެ ހިދުމތަްދިނުމަށް ދެވޭނެއެވެ. 
ފޯމުލިބެން   • އިން  ވެބްސައިޓް  ކައނުްޓަރނުްނާއި  އިދާރާގެ  ކައުންސިލް 

 ހުނންާނެއެވެ. 
ގޯތި  • ގަޑިއަށް  ކަނޑައަޅާފައިވާ   ދިއުމަށް  ދނިުމަށް  ހިދުމަތް 

ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ/ ތަކެތި ހަމަކޮށްފައި ނުވާނަމަ އެ ހިދުމތަަށް އލަުން 
 ފޯމު ހށުަހަޅައި ފީދެއްކމުުން އެ ހިދުމަތް ދެވޭނެއެވެ. 

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން 

 ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހެއްދުން  23

ރަސްމީ   • ފީދެއްކުމުން  ހށުަހެޅައި  ފޯމް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް  ގުޅޭ   3ކަމާ 
ގޯތީގެ  ހެއދްުމަށޓްަކައި  ރަޖިސޓްްރީ  ގޯތީގެ  ތެރޭގައި،  ދުވަހުގެ 
އެ   އނެްގުމށަްފަހު  ގަޑިއެއް  ދުވަހަކާއި  ދާނެ  އިންވަކިކުރުމަށް 

 ހިދުމތަްދނިުމަށް ދެވޭނެއެވެ. 

http://www.transport.gov.mv/
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ފޯމުލިބެން   • އިން  ވެބްސައިޓް  ކައނުްޓަރނުްނާއި  އިދާރާގެ  ކައުންސިލް 
 ހުނންާނެއެވެ. 

ގޯތި   • ގަޑިއަށް  ކަނޑައަޅާފައިވާ   ދިއުމަށް  ދނިުމަށް  ހިދުމަތް 
އެކނަްކަން  ނުވާނަމަ  ހަމަކޮށްފައި  ތަކެތި  ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ/ 

ރަސްމީ   އނެްގމުުން  ހިދުމަތް    3ފުރިހަމަކުރުމށަްފަހު  އެ  ދުވަސްތެރޭ 
 ދެވޭނެއެވެ.

ދުވަސްތެރޭގައި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓްރީ ހައްދައި   3އިންވަކިކޮށް ނިމުމުން ރަސްމީ   •
 ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

 ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ ހެއްދުން )ރަޖިސޓްަރީ ގެއްލިގނެް ނޫން ގތޮަކަށް ހައދްާނމަަ( 

24 
ޢިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ  

ހެއްދުން )ރަޖިސްޓަރީ ގެއލްިގެން  
 ނޫން ގތޮަކަށް ހައދްާނމަަ( 

ރަސްމީ   • ފީދެއްކުމުން  ހށުަހެޅައި  ފޯމް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް  ގުޅޭ   3ކަމާ 
ހެއދްުމަށޓްަކައި  ރަޖިސޓްްރީ  ގޯތީގެ  އިމާރާތާއި  ތެރޭގައި،  ދުވަހުގެ 
އނެްގުމަށފްަހު  ގަޑިއެއް  ދުވަހަކާއި  ދާނެ  ޗެކުކުރުމަށް  އިމާރާތް 

 ޗެކުކުރުމަށް ދެވޭނެއެވެ. 
ފޯމުލިބެން   • އިން  ވެބްސައިޓް  ކައނުްޓަރނުްނާއި  އިދާރާގެ  ކައުންސިލް 

 ހުނންާނެއެވެ. 

ޚިދުމތަަށް އެދި ހުށަހަޅާފައިވާ ފޯމް ފުރިހަމަވެ، ގޯއްޗާއި އިމާރާތް ހުރީ  •
ރަސްމީ   ހުށަހަޅތާާ،  ފޯމް  ވާނަމަ،  އެއްގތޮަށްކަމުގައި   03ގަވާއިދާ 

 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ރަޖިސްޓްރީ ހައްދައި ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

ގވަާއިދާ  • ހުރީ  އިމާރާތް  ގޯއްޗާއި  ޗެކްކުރާއރިު  އިމާރާތް  ގޯއްޗާއި 
ދުވަހުގެ   15އެއްގތޮަށްކަމުގައި ނުވނާަމަ، އެކނަްކަން ފުރިހަމަކުރުމަށް  

 މުއދްަތެއް ލިޔުމުން ދެވޭނެއެވެ.
ލިޔުމުގއަިވާ  • ދީފައިވާ  ފރުިހަމަކުރުމަށް  ކނަްކަން  އިމާރާތުގެ  ގޯއްޗާއި 

އނެްގމުުން  އިދާރާއަށް  ކައުންސިލް  ފުރިހަމަކޮށް  އެކަން  ތާރީޚަށް 
ޚިދުމަތުގެ މަރުޙަލާތައް މަތީގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ކުރިޔަށް ގނެްދެވޭނެއެވެ. 

ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި މިގތޮަށް ޚިދުމަތް ކުރިޔަށް ގނެްދނާަމަ، ފޯމް ހށުަހެޅި  
ފުރިހަމަކުރމުަށް  އިމާރާތުގައި  ގޯއްޗާއި  ގނުާނީ  މުއްދަތު  ޚިދުމަތުގެ 
އިދާރއާަށް  ކައުންސިލް  ފުރިހަމަކުރުމށަްފަހު  ކނަްތައްތައް  އަންގާފައިވާ 

 އެންގި ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 
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ލިޔުމުގެ މުއްދަތުގައި ގޯއްޗާއި އިމާރާތުގައި ފުރިހަމަކުރުމަށް އނަްގާފައިވާ  •
ފޯމު  ހށުަހަޅާފައިވާ  ފުރިހަމަކށޮްފައިނުވނާަމަ،  ކނަްތައްތައް 
ބތާިލްވާނެއެވެ. އލަުން ޚިދުމތަްދެވޭނީ އެކަމަށްއެދި އައު ފޯމެއް ހށުަހަޅައި  

 ފީދެއްކމުުނންެވެ. 

 އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސްޓަރީ ހއެްދުން )ރަޖިސްޓަރީ ގެއލްިގެން އަލުން ހެއްދުމށަް ހުށަހެޅނުް( 

25 
އިމާރާތާއި ގޯތީގެ ރަޖިސޓްަރީ  

ހެއްދުން )ރަޖިސްޓަރީ ގެއލްިގެން  
 އަލުން ހެއްދުމށަް ހުށަހެޅނުް( 

ރަސްމީ   • ހށުަހެޅުމުން  ފޯމް  އެދޭ  ޚިދުމތަަށް  ގުޅޭ  ދުވަހުގެ   3ކަމާ 
އަދި   ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.  ފޯމު  ކްލެރިފިކޝޭަން  ތެރޭގައި، 
ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ މޢަުލޫމާތެއް ލިބިފައިވާ ފަރތާެއްވޭތޯ ބލެުމަށް ފޯމު 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓްގައި   05ހށުަހަޅާތާ ރަސްމީ  
 ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ޢާއްމު އިޢލުާނެއް ކުރެވޭނެއެވެ. 07ސްމީ ރަ

ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުންނާއި ވެބްސައިޓް އިން ހދިުމަތަށް އެދޭ  •
 ފޯމުލިބެން ހުނންާނެއެވެ. 

ކްލެރިފިކޝޭަން ފޯމް ފުރހިަމަކޮށް ހށުަހެޅުމނުް، ފޯމްގައި ރަޖިސްޓަރީ  •
ނވުާނަމަ،  ބަޔނާްކޮށްފައި  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް  ރަޙުނުކށޮްފައިވާކަމަށް 

ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކޮށްފައިވާ އޢިުލާނާއި ގުޅިގެން އެއްވެސް    07އަދި  
ލިބިފައި މޢަުލޫމާތެއް  ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ  އެ  ވާކަމަށް ފަރތާަކުން 

އނަްގާފައނިުވނާަމަ، ހިދުމަތައް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފީ ދެއްކުމުން ރަސްމީ  
 ދުވަސްތެރޭގައި ރަޖިސްޓަރީ ހއަްދައި ހަވާލު ކުރެވޭނެއެވެ.   3

ގޅުގިެން  • އޢިުލާނާއި  ކުރި  ހޯދުމަށް  މަޢލުޫމާތު  ބެހޭ  ރަޖިސްޓަރީއާއި 
ލިބފިައިވާކަމަށް  މަޢލުޫމާތު  ރަޖސިޓްަރީގެ  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް 
ރަޖިސޓްަރީ  ފޯމުގައި  ކުލެރިފިކޝޭަން  ނުވަތަ  ހށުަހަޅައިފނިަމަ، 
އިދރާާއަކުން  އެއްވެސް    މާލީ  ރހަުނުކށޮްފައިވާކަމަށް 

ނެތްކަމާއި، ބަޔާންކށޮްފައވިާނަ ހައްދައިދެވެން  ރަޖިސޓްަރީ  އލަުން  މަ، 
ރަޖިސްޓަރީއާއި ގުޅޭ ގތޮުން ހޯދާފައިވާ މަޢލުޫމާތު ގޯތީގެ ވެރިފަރާތަށް 

 ލިޔުމުން ފޯރުކޮށް ދެވޭނެއެވެ.
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 މަގު ބނަްދުކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

26 
މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދަ  

 ދޫކުރުން 

މަގު ބަންދުކުރުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ބަންދުކުރުމަށް ބޭނުންވާ ދުވަހުގެ  •
ފޯމު ހށުަހަޅައި ފީ ދެއްކުމނުް، ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދމުތަަށް އެދޭ  3ރަސްމީ  

ބޯޑާއި ޙަވާލުވާ ޝީޓްގައި ނަމާއި ސޮއި ކުރުމަށްފަހު މަގު މަގު ބަންދުކުރާ  
 ކުރެވޭނެއެވެ.ހަވާލު  ބޯޑް އާއިބނަްދުކުރާ ހުއްދަ

ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައުނޓްަރުންނާއި ވެބްސައިޓް އިން ހދިުމަތަށް އެދޭ  •
 ފޯމުލިބެން ހުނންާނެއެވެ. 

ހަމަވާ • ވަގުތު  ދެވިފައިވާ  ހުއްދަ  ބަންދުކުރުމަށް  މސަައްކަތް މަގު  އިރު 
ހށުަހެޅމުުން   އލަުން  ކައުންސލިަށް  އިތުރުކުރުމަށް  މުއްދަތު  ނނުިމނޭަމަ، 

 ހުއްދައިގެ ވަގުތު އިތުރުކށޮްދވެޭނެއެވެ.

 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

 މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  27
  1މަގު ކޮނުމުގެ ހުއްދައަށް އެދި މަގު ކނޮުމަށް ބނޭުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ   •

މުން ދުވަހުގެ ކުރިން ޚިދުމތަަށް އެދި ކައުންސިލް އިދާރާއަށް ފޯމް ހުށަހެޅު
 އެދުވަހު ހުއްދަދެވޭނެއެވެ. 

 އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން 

 އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދޫކުރުން  28

ފޯމް   • އެދޭ  ޚިދުމތަަށް  އެދި  ހުއްދައަށް  ބޭނނުްވާ  އިމާރާތްކުރުމުގެ  )ފޯމުގައި 
މައލުޫމާތާއެކު(   ހުށަހެޅުހުރިހާ  އިދާރާއަށް  ރަސްމީ  ކައުންސިލް   3މުން 

 ދުވަސްތެރޭގައި ކަމާގުޅނުްހުރި އދިާރާއށަް ފޯމުސޓެް ފނޮުވޭނެއެވެ. 

ރަނގަޅުކުރަން  • އެއްވެސްކަމއެް  ކުރެހމުާގުޅޭ  އިދާރާއިން  ކަމާގުޅޭ 
ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ވެރިފަރާތައް އެކަން އަންގައި   2އަންގައފިިނަމަ ރަސްމީ  

ރަސްމީ   ހށުަހެޅުމުން  ރނަގަޅުކޮށް  ކަމާ    2އެކަމެއް  ތެރގޭައި  ދުވަހުގެ 
 ގުޅނުްހުރި އިދާރާއަށް އެ މައުލޫމތާު ފނޮުވޭނެއެވެ. 

ކަމާގުޅޭ އިދާރާއިން ކުރެހުމާގުޅޭ ކނަްކަމުގައި އެއްވެސް މައްސަލައެއް ނތެްކަން   •
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އިމާރާތްކުރުމުގެ ހުއްދަ ދެވޭނެއެވެ.  2އނެްގުމުން ރަސްމީ  



 

G  
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)މޢަުލޫމތާު ހޯދައި ލިބިގަތުމުގެ ޙައްޤުގެ ޤާނނޫު( ގެ ދަށނުް މަޢުލޫމާތު ހޯދުމަށް އެދި ހުށަހަޅާ     2014/1ޤާނނޫު ނަންބަރު  
 ފޯމް ތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން 

29 

  2014/1ޤާނނޫު ނަންބަރު  
)މަޢުލޫމތާު ހޯދައި ލިބިގަތުމުގެ  
ޙައްޤުގެ ޤާނޫނު( ގެ ދަށުން  

މަޢުލޫމާތު ހޯދުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ  
 ފޯމް ތަކަށް ޖަވާބު ދނިުން 

މޢަުލޫމތާު ހޯދައި ލިބިގަތުމުގެ ފޯމް ހށުަހެޅުމނުް ޤނާޫނުގެ ދަށުން   •
 21އެކުލަވލާައިފައިވާ ގަވައިދުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ މުއްދތަު )

 ދުވަސް(ގެ ތެރޭގައި ޖަވާބު ދެވޭނެއެވެ.
ފޯމް ކައުންސިލް އިދާރާގެ ކައނުްޓަރނުްނާއި އނިްފޯމޝޭަން   •

އިން ލިބެން   www.icom.mvކޮމޝިަންގެ ވެބްސައިޓް 
 ހުނންާނެއެވެ. 

 

 
  ޚިދުމތަުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅު ކުރމުާއި، ފާޑުކިޔުން ހށުަހެޅުން

ޅާ އޮފހީުން ދޭ ޚދިުމަތަކާ ގުޅޭގޮތނުް، ނުވަތަ ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅު ކުރުމަށް ނުވަތަ ޚިދުމަތަކަށް ފާޑުކިޔުމުގެ ގތޮުން ހުށަހަ  •
ތިރީގައިވާ ކިއު.އާރު. ކޯޑގުެ ނުވަތަ    info@keyodhoo.gov.mvވެ. ހށުަހެޅނުްތައް ފޮނވުާނީ، ހށުަހެޅުނތްަކަށް މަރުޙަބާ ކިޔަމެ

އެ ހށުަހެޅުން ޒަރީއާއނިްނެވެ.   އެޑްރެސކްޮށްފައި ސިޓީއަކނުްނެވެ. ހށުަހެޅުން ހށުަހަޅާ ފަރާތތްަކަށް  ނުވަތަ އޮފީހުގެ އިސްބޭފުޅަކަށް 
   ޖަވާބދުެވޭނެއެވެ.ދުވހަުގެ ތެރޭގައި   5ލިބނުުކަން ލަސްވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތު 

  ހށުަހެޅޭނެއެވެ. އަށް ގުޅުއްވައގިެން ހިޔާލު  6700601އޮފީހުގެ އނާްމު ނަންބަރު ކަމުގައިވާ ، މީގެއތިުރުން •

ބަލައިގަނެ • ހށުަހެޅނުްތައް  ބަދލަުތައް ،  މިފަދަ  ގެންނނަްޖެހޭ  ޚިދުމތަަށް  ރަނގަޅުކޮށް،  ކނަްކަން  ހުރި  ރނަގަޅުކުރެވެން  ވަގތުުން 
 ގނެެވޭނެއެވެ. 
 ކިއު.އާރު ކޯޑު 

 
 
 
 
 

  :ގުޅުއްވުމަށް

 މެއިލް:-އީ   6700601ފޯން ނަންބަރު: 
info@keyodhoo.gov.mv 
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